
入力について不明な点や入力できないといった場合は、コールセンターへご連絡ください。

----------------------------------------------------------------------------------

中東情勢に伴う価格高騰・供給不足緊急支援事業(中小企業)補助金コールセンター

電話番号:050-1752-8336

受付時間:午前9時から午後5時(土・日・祝日を除く)

----------------------------------------------------------------------------------

埼玉県中東情勢に伴う

価格高騰・供給不足緊急支援事業(中小企業)

補助金

電子申請マニュアル

（202６年９月２５日時点）
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電子申請入力マニュアル 目次

１. 申請者登録 Ｐ.3～５

２. パスワード登録 P.６～７

３. 申請者情報登録 P.８～１６

４. 補助金申請 P.１７

５. 補助金申請〈仕入〉 P.１８～2７

6. 補助金申請〈設備〉 P.2８～３６

7. 申請完了・申請内容確認 P.37

申請フォーム入力画面の保存時間は60分となっております。

予め資料等ご用意のうえご申請ください。
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■初めて申請する方は、「メールアドレスの登録」ボタンをクリックしてください。

１．申請者登録

①

①「メールアドレスの登録」ボタンをクリックする。
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１．申請者登録

※メールアドレスが登録済みの場合はエラーが出ます。
過去に登録をされていないかご確認いただくか、登録の覚えが
ない場合には事務局にご確認をお願いいたします。

■メールアドレスの入力・登録をしてください。
「次へ進む」ボタンをクリックしてください。

saitama-mihon@○○○.○○.jp

saitama-mihon@○○○.○○.jp

③「次へ進む」ボタンをクリックする。

saitama-mihon@○○○.○○.jp

saitama-mihon@○○○.○○.jp

②

③

②メールアドレスを入力する。
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１．申請者登録

■入力したメールアドレスを確認し、「登録する」ボタンをクリックしてください。

saitama-mihon@○○○.○○.jp

④

④入力したメールアドレスに誤りがないか再度確認し、
「登録する」ボタンをクリックする。

⑤

⑤上記の表示が出たら、メールアドレスの登録完了です。
メールに記載されたURLからパスワードを登録してください。
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２．パスワード登録

■登録したメールアドレス宛に『メールアドレス登録完了通知』が届きますので、メールに
記載されたURLをクリックしてください。

①受信したメールに記載されたURLをクリックする。

事業者様ごと固有URLが送付されます。

①
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２．パスワード登録

■ご自身で設定したパスワードを入力し、「登録する」ボタンをクリックしてください。

④

④上記の表示が出たら、登録完了です。マイページにログインし、申請に進んでください。

設定したパスワードが表示されます

②

②設定したパスワードを入力する。 ③「登録する」ボタンをクリックする。

③
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３．申請者情報登録

■マイページから申請者情報登録を行います。
登録したメールアドレス・パスワードを入力してください。

①登録したメールアドレス・
パスワードを入力する

①

②

②「ログイン」ボタンをクリックする。
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３．申請者情報登録

■ 「事業者情報登録フォーム」のページに切り替わりましたら、案内に従い入力して下さい。

③

④

⑤

③法人名または屋号
名称を入力する。
※個人事業主の場合は、屋号
もしくは代表者氏名を入力し
てください。

④事業形態
該当する項目を選択する。
※提出する書類が異なります
ので正しく選択をしてくださ
い。

⑤法人番号
半角数字13桁の法人番号を
入力する。
※④で「個人事業主」を選択し
た場合は表示されません。
⑥以降を入力して下さい。

⑥代表者職名
職名を入力する。
※代表者の職名を入力してく
ださい。

⑦代表者氏名
氏名を入力する。
※代表者の氏名を漢字で入力
してください。

⑥

⑦
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３．申請者情報登録

「埼玉県」から入力をお願いいたします

⑧

⑨

⑩

⑭

⑬

⑪

⑫

⑧本社の所在地
住所を入力する。
※登記簿上の本店所在地を入
力してください。また、建物名
も登記上の住所で登録されて
いる場合、忘れず入力してく
ださい。
※個人事業主を選択した場合
は住民票上の住所を入力して
ください。
※郵便番号を入力すると、「都
道府県名・市区町村名・町域
名」は自動入力されます。・

⑨主たる事業所の所在地に
ついて
事業形態で「個人事業主」を選
択した方のみ入力してくださ
い。
他の事業形態を選択した場合
は表示されません。

⑩業種
該当する項目をプルダウンで
選択する。

⑪事業内容
事業内容又は製造品目を入力
する。

⑫常時使用する従業員数
従業員数を入力する。
※半角数字で入力してくださ
い。

⑬資本金
資本金を入力する。
※半角数字で入力してくださ
い。個人事業主を選択した場
合は不要です。

⑫設立年月日
設立年月日を入力する。
※和暦で入力してください。
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３．申請者情報登録

⑮担当者氏名
氏名を入力する。
※担当者の氏名を漢字で入力
してください。

⑯担当者電話番号
⑰担当者メールアドレス
担当者の電話番号、メールア
ドレスを入力する。
※審査で不備があった場合な
ど、事務局より連絡を行うこ
とがあります。日中ご都合の
つく連絡先を入力してくださ
い。

⑰

⑯

⑮
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３．申請者情報登録

■各添付項目に該当書類を添付ください。事業形態によって提出書類が異なりますので、
ご注意ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

⑱法人税確定申告書別表
一の写し
書類を添付する。
※直近１期分のもの。

⑲貸借対照表・損益計算
書・製造原価報告書・販売
費及び一般管理費明細書
の写し
書類を添付する。
※直近１期分のもの。

⑳受信通知（e-Taxで申告
している場合）
書類を添付する。

㉑納税証明書類（いずれか
１つ）
書類を添付する。
※いずれか１つを添付してく
ださい。
ア 県税の納税証明書
（県税全般に滞納額がな
いことの証明）

イ 納税状況等確認システ
ムによる納税情報の確認
に関する同意書

事業形態： 株式会社、有限会社

⑲

⑳

㉑

⑱

入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。→16ページへ
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３．申請者情報登録

■各添付項目に該当書類を添付ください。事業形態によって提出書類が異なりますので、
ご注意ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

事業形態： 個人事業主
㉒住民票の写し
書類を添付する。
※発行日から３ヶ月以内。

㉓所得税確定申告書の第
一表の写し
書類を添付する。
※直近１期分のもの。

㉔所得税青色申告決算書
の写し（両面）
書類を添付する。
※直近１期分のもの。
※白色申告書の場合：
月間売上がわかる売上台帳、
帳面その他の確定申告の
基礎となる書類

㉕受信通知（e-Taxで申告
している場合）
書類を添付する。

㉖納税証明書類（いずれか
１つ）
書類を添付する。
※いずれか１つを添付してく
ださい。
ア 県税の納税証明書
（県税全般に滞納額がな
いことの証明）

イ 納税状況等確認システ
ムによる納税情報の確認
に関する同意書

㉒

㉖

㉕

㉔

㉓

入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。→16ページへ
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３．申請者情報登録

■各添付項目に該当書類を添付ください。事業形態によって提出書類が異なりますので、
ご注意ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

事業形態： 組合

㉛

入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。→16ページへ

㉗

㉘

㉙

㉚

㉗組合員名簿
書類を添付する。

㉘事業及び経費の分担内
訳
書類を添付する。

㉙構成員への成果普及体
制を明記した書類
書類を添付する。

㉚【法人の場合】に準じた
売上等が確認できる書類
書類を添付する。

㉛納税証明書類（いずれか
１つ）
書類を添付する。
※いずれか１つを添付してく
ださい。
ア 県税の納税証明書
（県税全般に滞納額がな
いことの証明）

イ 納税状況等確認システ
ムによる納税情報の確認
に関する同意書
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３．申請者情報登録

■各添付項目に該当書類を添付ください。事業形態によって提出書類が異なりますので、
ご注意ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

事業形態： 特定非営利活動法人（NPO法人）

㉜法人税確定申告書の
別表一の写し
書類を添付する。
※直近１期分のもの。

㉝貸借対照表、活動計算書
書類を添付する。
※直近１期分のもの。

㉞定款の写し
書類を添付する。

㉟受信通知（e-Taxで申告
している場合）
書類を添付する。

㊱役員名簿
書類を添付する。

㉜

㉝

㉞

㉟

㊱

入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。→16ページへ
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３．申請者情報登録

■申請事業者情報の確認を行います。
※例として、事業形態が「株式会社」の場合を表示してます。

㊲入力内容を確認の上、「登録する」を
クリックする。

途中略

㊳上記の表示が出たら、登録完了です。マイページにログインし、申請に進んでください。

㊲

㊳
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４．補助金申請

■申請フォームから申請を行います。
画面の表示に従って、申請をお願いいたします。

仕入 ⇒P１８～２７へ
②～㉞を参照

設備 ⇒P２８～３６へ
②～㉚を参照

①

①上記の表示が出たら、申請を希望する補助金の
「新規申請」をクリックする。

申請は１期につき各１回となっております。同じ期に
どちらも申請をする場合はいずれかの申請が終わ
った後に再度申請の手続きをお願いいたします。
どちらからでも申請は可能です。

仕入 設備
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５．補助金申請〈仕入〉

④入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。

途中略

saitama-mihon@○○○.○○.jp

②申請の種類
表示されている種類を確認す
る。
※下記が表示されます。
〇「石油等由来製品の仕入
額上昇分に対する補助・
石油等由来製品の代替品
に係る仕入れ価格差に対
する補助」

③申請事業者情報の確認
表示されている情報を確認す
る。

※変更がある場合は、申請の
前に「申請事業者情報修正」ボ
タンから該当箇所を修正して
ください。

■申請事業者情報の確認を行います（STEP１）。
申請の種類・申請事業者情報の確認をお願い致します。

④

②

③



19

５．補助金申請〈仕入〉

■申請情報を入力します（STEP２） 。

⑤

⑥

数字を入力する箇所は半角
数字で入力してください。

⑤申請日
※申請する日付が自動で反映
されます。

⑥直近決算（年間）売上高
年間売上高を入力する。

⑦時期① 年月日
該当する年月を選択する。

⑧時期①の売上高
月間売上高を入力する。

⑨時期①の利益（売上総利
益（粗利益）又は営業利益）
該当する利益の種別を選択し、
利益額を入力する。

⑩時期①の利益率
※自動で反映されます。

⑪時期② 年月日
※自動で反映されます。

⑫時期②の売上高
月間売上高を入力する。

⑫

⑨

⑧

⑦

⑪

⑩
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５．補助金申請〈仕入〉

■申請情報を入力します（STEP２） 。

⑭

⑮

数字を入力する箇所は半角
数字で入力してください。

⑬時期②の利益（売上総利
益（粗利益）又は営業利益）
利益額を入力する。
※利益の種別時期①で選択
したものが自動で反映され
ます。

⑭時期②の利益率
※自動で反映されます。

⑮時期①と②の利益率の差
※自動で反映されます。

⑬
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５．補助金申請〈仕入〉

■各添付項目に該当書類を添付ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
事業者名は申請者情報で登録した「法人名または屋号」を記載してください。
例：株式会社ABCで登録した場合 → 月次試算表（株式会社ABC）

※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

⑯月次試算表（貸借対照表
と損益計算書）又はそれに
類するもの
書類を添付する。
※令和8年3月から申請月まで
のうち、いずれか1か月分とそ
の前年同月分、いずれも月単位
の売上や利益等が分かるもの

⑰納品書の写し等申請す
る対象品目の仕入額や数
量がわかるもの
※次のいずれも必要となり
ます。

・令和８年２月２８日直近のもの
・令和８年３月以降のもので
本補助金で申請するもの

⑱仕入れ業者への支払い
を証する書類の写し
書類を添付する。

⑲成分表示等対象品目の
成分が分かるもの
書類を添付する。
※石油等由来製品代替品で申
請する場合は代替前の品目と
代替後の品目それぞれ必要

※仕入れたものが明らかに石
油や天然ガスに由来するもの
で納品書に明記されている
場合は提出不要

⑳他補助金の申請書類
書類を添付する。
※本補助金で申請している費
用について国や他自治体から
交付を受けている場合

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

㉑

㉑入力内容を確認の上、「保存して次へ進む」
をクリックする。
※ここまで入力した内容が保存されます。
忘れずに押下してください。
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５．補助金申請〈仕入〉

■申請内訳を入力します（STEP３） 。

㉒
㉒申請品目 カテゴリ選択
該当する項目を全て選択する。

㉓石油等由来製品
（カテゴリリスト掲載品目）
を選択した場合
数値を入力する。
〇差額小計
〇国や他自治体の支給額計
〇補助申請額小計

※「様式第9号の1-2 価格
高騰・供給不足緊急支援補
助金（カテゴリリスト対象）
申請内訳書」
の該当項目に表示されてい
る数値を入力してください。
※半角数字で入力してくだ
さい。

㉓

㉔石油等由来製品
（カテゴリリスト掲載品目
以外）を選択した場合
数値を入力する。
〇差額小計
〇国や他自治体の支給額計
〇補助申請額小計

※「様式第9号の1-3 価格
高騰・供給不足緊急支援補
助金（カテゴリリスト対象外）
申請内訳書」
の該当項目に表示されてい
る数値を入力してください。
※半角数字で入力してくだ
さい。

㉔
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５．補助金申請〈仕入〉

■申請内訳を入力します（STEP３） 。

㉕石油等由来製品の代替品
を選択した場合
数値を入力する。
〇差額小計
〇国や他自治体の支給額計
〇補助申請額小計

※「様式第9号の1-4 価格
高騰・供給不足緊急支援補
助金（代替品）申請内訳書」
の該当項目に表示されてい
る数値を入力してください。
※半角数字で入力してくだ
さい。

㉕

㉖自動計算結果
※自動で反映されます。
〇補助申請額の上限は
1,000,000円です。合計
額が上限金額以上であって
も1,000,000円までの表
示となります。
〇合計額が150,000円に
満たない場合は申請対象外
です。

㉖

■各添付項目に該当書類を添付ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
事業者名は申請者情報で登録した「法人名または屋号」を記載してください。
例：株式会社ABCで登録した場合 → 月次試算表（株式会社ABC）

※対応拡張子：xls、xlsx、zip
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

㉗

㉘

㉘入力内容を確認の上、「保存して次へ進む」
をクリックする。
※ここまで入力した内容が保存されます。
忘れずに押下してください。

㉗様式9号の1 価格高騰・
供給不足緊急支援補助金
申請内訳書
書類を添付する。
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５．補助金申請〈仕入〉

■入力内容の確認を行います（STEP4）。
入力した内容の最終確認画面です。誤りががないか再度確認してください。

途中略

●●,●●●,●●●円

㉙

入力した内容に誤りがないか再度確認し、
「申請する」ボタンをクリックする。

●●,●●●,●●●円

令和●年●月
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５．補助金申請〈仕入〉

■誓約事項の確認を行います（STEP５）。
誓約される場合は、各誓約事項にチェックを付けてください。
すべての必須項目にチェックを付けないと申請出来ません。

㉚暴力団排除に関する
誓約事項
同意される場合、チェック
を付ける。

※すべての項目にチェック
が付いていない場合は、申
請できません。

㉚
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５．補助金申請〈仕入〉

㉛申請に関する誓約
同意される場合、チェック
を付ける。

※すべての項目にチェック
が付いていない場合は、申
請できません。

■誓約事項の確認を行います（STEP５）。
誓約される場合は、各誓約事項にチェックを付けてください。
すべての必須項目にチェックを付けないと申請出来ません。

途中略

㉛

㉜すべての誓約事項に
チェックを入れて、
「申請する」ボタンを
クリックする。
※チェックを入れないと
申請が出来ません。㉜
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■申請完了（STEP６） 。
申請が完了すると、登録したメールアドレスに申請完了通知メールが届きます。
申請完了通知メールが届いたら、申請は完了です。
申請の審査が完了するまで本メールを保存しておいてください。

５．補助金申請〈仕入〉

㉝申請完了
申請完了の表示を確認
する。

㉝

㉞

続けて申請をする場合は「マイページ」
をクリックし、「申請を行う」の画面より
申請をして下さい。→17ページへ

㉞申請完了通知メール
受信メールを確認する。
※申請完了後、利用者情
報登録をした際のメール
アドレスに「申請完了通
知」が届きます。事業者様ごと固有URLが送付されます。
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６．補助金申請〈設備〉

④入力内容を確認の上、「次へ進む」を
クリックする。

saitama-mihon@○○○.○○.jp

■申請事業者情報の確認を行います（STEP１）。
申請の種類・申請事業者情報の確認をお願い致します。

④

②

③

途中略

②申請の種類
表示されている種類を確認す
る。
〇「代替品対応に係る設備
投資経費に対する補助」

③申請事業者情報の確認
表示されている情報を確認す
る。

※変更がある場合は、申請の
前に「申請事業者情報修正」ボ
タンから該当箇所を修正して
ください。
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６．補助金申請〈設備〉

■申請情報を入力します（STEP２） 。

⑤

⑥

⑦

数字を入力する箇所は半角
数字で入力してください。

⑤申請日
※申請する日付が自動で反映
されます。

⑥事業区分
該当する項目を選択する。

⑦補助事業を実施する事業
所の所在地について
該当する項目を選択する。
※「異なる」を選択した場合、
所在地を入力する項目が表示
されますので入力してくださ
い。5か所まで入力できます。

⑧直近決算（年間）売上高
年間売上高を入力する。

⑨時期① 年月日
該当する年月を選択する。

⑩時期①の売上高
月間売上高を入力する。

⑪時期①の利益（売上総利
益（粗利益）又は営業利益）
該当する利益の種別を選択し、
利益額を入力する。

⑫時期①の利益率
※自動で反映されます。

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫
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６．補助金申請〈設備〉

■申請情報を入力します（STEP２） 。

数字を入力する箇所は半角
数字で入力してください。

⑬時期② 年月日
該当する年月を選択する。

⑭時期②の売上高
月間売上高を入力する。

⑮時期②の利益（売上総利
益（粗利益）又は営業利益）
利益額を入力する。
※利益の種別時期①で選択
したものが自動で反映され
ます。

⑯時期②の利益率
※自動で反映されます。

⑰時期①と②の利益率の差
※自動で反映されます。

⑱補助事業対象経費
実施計画書の「補助対象経費
（Ａ）」の数値を入力する。

⑲補助金交付申請額
実施計画書の「補助額（B）」の
数値を入力する。

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲
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６．補助金申請〈設備〉

■各添付項目に該当書類を添付ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
事業者名は申請者情報で登録した「法人名または屋号」を記載してください。
例：株式会社ABCで登録した場合 → 月次試算表（株式会社ABC）

※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

㉑

⑯月次試算表（貸借対照表
と損益計算書）又はそれに
類するもの
書類を添付する。
※令和8年3月から申請月まで
のうち、いずれか1か月分とそ
の前年同月分、いずれも月単位
の売上や利益等が分かるもの

⑰実施計画書
書類を添付する。

⑱補助対象経費積算書類
書類を添付する。
※対象経費の内訳がわかる
ものを提出してください。

⑲導入製品が特定できる
書類
書類を添付する。

⑳支援カルテの写し
書類を添付する。
※県が派遣する専門家または
認定支援機関が作成したもの
の写し

㉑本補助事業で更新の対
象とする機器（既存機器）
の写真
写真を添付する。
※⑥事業区分で「設備更新」を
選択した場合のみ
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６．補助金申請〈設備〉

■各添付項目に該当書類を添付ください。
※添付するファイルは記載の通りにファイル名を変更して提出してください。
事業者名は申請者情報で登録した「法人名または屋号」を記載してください。
例：株式会社ABCで登録した場合 → 月次試算表（株式会社ABC）

※対応拡張子：各項目によって異なります。ご注意ください。
※各項目の「ファイルを選択」からアップロードをお願いします。

該当ファイルが複数ある場合は、ZIPファイルにまとめて添付してください。

入力した内容に誤りがないか再度確認し、
「次へ進む」ボタンをクリックする。

㉒事業継続力強化計画認
定書の写し
書類を添付する。
※計画期間が記載された当該
計画の写しを含む。

㉓連携事業継続力強化計
画認定書の写し
書類を添付する。
※計画期間が記載された当該
計画の写しを含む。

㉔経営革新計画承認書の
写し
書類を添付する。
※申請日時点において計画期
間内であること。

㉓

㉔
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６．補助金申請〈設備〉

■入力内容の確認を行います（STEP３）。
入力した内容の最終確認画面です。誤りががないか再度確認してください。

●●,●●●,●●●円

㉕入力内容を確認の上、「保存して次へ進む」
をクリックする。
※ここまで入力した内容が保存されます。
忘れずに押下してください。

令和●年●月

途中略

途中略

㉕
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６．補助金申請〈設備〉

■誓約事項の確認を行います（STEP４）。
誓約される場合は、各誓約事項にチェックを付けてください。
すべての必須項目にチェックを付けないと申請出来ません。

㉖暴力団排除に関する
誓約事項
同意される場合、チェック
を付ける。

※すべての項目にチェック
が付いていない場合は、申
請できません。

㉚㉖
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６．補助金申請〈設備〉

㉗申請に関する誓約
同意される場合、チェック
を付ける。

※すべての項目にチェック
が付いていない場合は、申
請できません。

■誓約事項の確認を行います（STEP４）。
誓約される場合は、各誓約事項にチェックを付けてください。
すべての必須項目にチェックを付けないと申請出来ません。

途中略

㉗

㉘すべての誓約事項に
チェックを入れて、
「申請する」ボタンを
クリックする。
※チェックを入れないと
申請が出来ません。㉘
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■申請完了（STEP５） 。
申請が完了すると、登録したメールアドレスに申請完了通知メールが届きます。
申請完了通知メールが届いたら、申請は完了です。
申請の審査が完了するまで本メールを保存しておいてください。

６．補助金申請〈設備〉

㉚

㉙

㉙申請完了
申請完了の表示を確認
する。

続けて申請をする場合は「マイページ」
をクリックし、「申請を行う」の画面より
申請をして下さい。→17ページへ

事業者様ごと固有URLが送付されます。

㉚申請完了通知メール
受信メールを確認する。
※申請完了後、利用者情
報登録をした際のメール
アドレスに「申請完了通
知」が届きます。
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７．申請完了・申請内容の確認

①申請内容を確認する
場合は「申請状況確認」
をクリックする。

②「申請内容」をクリッ
クする。

■申請内容を確認する場合、マイページから状況を確認することができます。

①

●●●（入力した「法人名」が表示されます）

番号

②
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